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[Ihr Name]
[Ihre Anschrift]
[Personalnummer / Abteilung]

An
[Name des Arbeitgebers]
[Personalabteilung]
[Anschrift]

[Ort], [Datum]

Antrag auf Bildungsurlaub / Bildungszeit / Bildungsfreistellung nach dem [Name des Landesgesetzes] des
Landes [Bundesland]

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit beantrage ich gemäß [Landesgesetz, z. B. Bildungszeitgesetz Berlin] die Freistellung für die folgende
Bildungsveranstaltung:

Veranstaltung Spanisch-Intensivkurs - [1 Woche / 2 Wochen] (Bildungsurlaub Spanisch in Buenos Aires)

Veranstalter Vamos Academy Buenos Aires, Maipu 464, C1084 Buenos Aires, Argentinien

Zeitraum [TT.MM.JJJJ] bis [TT.MM.JJJJ] ([5/10] Arbeitstage)

Umfang 30 Unterrichtsstunden pro Woche (20 Std. Kleingruppe, Montag bis Freitag 9:30-13:30

Uhr, und 10 Std. Einzelunterricht, flexibel vereinbart)

Anerkennung Als Bildungsurlaub anerkannt in 14 Bundesländern (alle außer Bayern und Sachsen);

Nachweis für Ihr Bundesland auf Anfrage

Die Veranstaltung dient der beruflichen Weiterbildung: Ich erweitere meine Spanischkenntnisse für die
Kommunikation mit [Kunden / Lieferanten / Kolleginnen und Kollegen] und erwerbe Kenntnisse über
Arbeitswelt und Gesellschaft in Argentinien.

Als Anlagen füge ich das Seminarprogramm, den Anerkennungsnachweis (sofern vorhanden) und das
Kursangebot bzw. die Anmeldebestätigung bei. Ich bitte um schriftliche Bestätigung innerhalb der
gesetzlichen Frist.

Mit freundlichen Grüßen

______________________________
[Unterschrift]

Anlagen: Seminarprogramm, Anerkennungsnachweis (sofern vorhanden), Kursangebot bzw. Anmeldebestätigung. Hinweis: Frist für den
Antrag je nach Bundesland 4 bis 9 Wochen vor Kursbeginn (Sachsen ab 2027: 12 Wochen). Dieses Muster ist keine Rechtsberatung.
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